STRUČNI AKTIV PRAVNIH PREDMETA

ŠKOLSKA GODINA 2010./2011.

TEME ZA ZAVRŠNI RAD IZ

OSNOVE PODUZETNIŠTVA   I  MENADŽMENT

ŠKOLSKA  GODINA  2010./2011. 

1. Od ideje do pothvata

2. Motivi i ciljevi poduzetnika

3. Biznis – plan

4. Ulaganja u pothvat

5. Etika i profit

6. Mali poduzetnik

7. Timski rad

   Mentorica

Višnja Dorčić – Kereković, prof.

TEME ZA ZAVRŠNI RAD IZ

RADNO PRAVO

ŠKOLSKA  GODINA  2010./2011. 

1. Zaštita radnika na radu

2. Ugovor o radu na određeno vrijeme

3. Otkaz ugovora o radu

4. Naknada štete iz radnog odnosa

5. Sudski raskid ugovora o radu

6. Ostvarivanje prava na plaću i druga materijalna prava

7. Odmori i dopusti u radnom odnosu

8. Prava radnika u slučaju nezaposlenosti

9. Posredovanje pri zapošljavanju

10.  Program zbrinjavanja viška radnika

11.  Ostvarivanje prava na mirovinu  starosnu, obiteljsku, prijevremenu

12.  Ostvarivanje prava na zdravstvenu zaštitu

13.  Rješenje o pravu na ortopedsko pomagalo

14.  Sklapanje ugovora o radu s pripravnikom

15.  Prava i obveze sindikalnog povjerenika

     Mentorica

Ljerka Zlatić, prof. 

TEME ZA ZAVRŠNI RAD U ZANIMANJU

TRGOVAČKO PRAVO

ŠKOLSKA  GODINA  2010./2011

. 

1. Sadržaj pravnih poslova

2. Sudski registar

3. Nevaljanost ugovora

4. Ugovor o prodaji

5. Osnivanje trgovačkog društva

            Mentorica

Duška Šišul – Crnčević, prof.

TEME ZA ZAVRŠNI RAD U ZANIMANJU

UREDSKO POSLOVANJE I DOPISIVANJE

ŠKOLSKA  GODINA  2010./2011. 

1. Osnovne funkcije uredskog poslovanja organa uprave

2. Upravne pristojbe

3. Vrste državnih matica ( matica rođenih, matica vjenčanih, matica umrlih )

4. Uporaba pečata, žigova i štambilja

5. Zapisnik u upravnom postupku

6. Zapisnik u neupravnom postupku

7. Postupak obustave upravnog postupka

8. Pohrana i čuvanje dokumentacije

9. Postupanje u slučaju formalnih nedostataka zaprimljenog podneska

10. Prijam, pregled i raspored podnesaka

11. Priprema i organizacija sastanka

12. Administrativno-tehnička obrada izdavanja osobne iskaznice

13. Način upisa trgovačkog društva u sudski registar

14. Uredsko poslovanje sudbenog tijela

15. Sudske pristojbe

16. Tijek sudskih postupaka i sudskih akata

17. Upis sudskog spisa u osnovne i pomoćne evidencije

18. Pohrana i čuvanje sudskih spisa

19. Administrativno-tehnička obrada ovršnog postupka

20. Javnobilježničko uredsko poslovanje

21. Uredsko poslovanje odvjetničkog ureda

22. Odvjetničke  tarife

23. Sustav evidentiranja i odlaganja poslovnih komunikacija

Mentorica

Klaudija Skoko, prof.

TEME ZA ZAVRŠNI RAD U ZANIMANJU

UPRAVNI POSTUPAK

ŠKOLSKA  GODINA  2010./2011. 

Prekršaji

1. Tijek postupka o prometnom prekršaju

2. Prekršajni postupak o remećenju javnog reda i mira

3. Presuda o prekršaju

4. Prekršajne sankcije

Opća prava

5. Rješenje o promjeni osobnog imena

6. Rješenje o ispravcima i dopunama podataka u matičnim knjigama

7. Rješenje o naknadnom upisu činjenica u matične knjige

8. Rješenje o izdavanju  domovnice, rodnog, vjenčanog i smrtnog lista 

9. Građanski oblik sklapanja braka

Unutarnji poslovi

10. Rješenje o izdavanja  osobne iskaznice / putovnice / vozačke dozvole

11. Rješenje o dozvoli za držanje i nošenje oružja 

12. Rješenje o protjerivanju stranaca iz zemlje

13. Rješenje o oduzimanju putne isprave

Graditeljstvo, komunalno i stambeno područje

14. Rješenje o rušenju objekta

15. Rješenje o procjeni utjecaja na okoliš

16. Rješenje o povratu nacionalizirane imovine / u vlasništvo poslovnih prostora bivšim vlasnicima  

17. Izdavanje dozvole za adaptaciju / rekonstrukciju objekta

18. Rješenje o obustavi gradnje

19. Rješenje o uvjetima građenja

20. Izdavanje rješenja o komunalnom doprinosu

Gospodarstvo

21. Rješenje o upisu udruge u registar / brisanju iz registra

22. Postupak izdavanja obrtnice / otvaranja obrta

23. Rješenje o upisu ugostiteljskog objekta u obrtni registar

24. Postupak dodjele koncesije / koncesijskog odobrenja

Sudski postupci ( javni bilježnik, odvjetnik )

25. Prestanak braka u RH  / razvod braka u RH

26. Glavna rasprava u kaznenom postupku

27. Skraćeni kazneni postupak

28. Kazneni postupci protiv maloljetnika

29. Postupak proglašavanja nestale osobe umrlom

30. Presuda u kaznenom postupku

31. Sankcije u kaznenom postupku

32. Ostavinski postupak

33. Sudska zaštita prava radnika 

34. Postupak zakonskog nasljeđivanja

35. Utvrđivanje činjeničnog stanja u parničnom postupku

36. Postupak za isplatu neisplaćenih plaća

37. Prijevare u osiguranju

38. Zlouporaba opojnih droga

39. Tužba u parničnom postupku

40. Tijek postupka u svezi kaznenog djela krađe

41.  Kazneni postupak povodom prijetnje 

Socijalna skrb  (  Uvod u obiteljsko pravo )

42. Postupak postavljanja skrbnika

43. Rješenje o smještaju u ustanovu za starije osobe

44. Rješenje o pravu na doplatak za pomoć i njegu

45. Postavljanje privremenog skrbnika

46. Rješenje o smještaju djeteta u dom

47. Rješenje o pravu na pomoć za uzdržavanje                                     

48. Postupci u slučaju nasilja u obitelji

49. Postupak posvojenja

50. Maloljetnici s poremećajem u ponašanju

51. Povjeravanje djece u postupku razvoda braka

52. Oduzimanje  poslovne sposobnosti

Uvod u imovinsko pravo

53. Sastojci pravnog posla

54. Zaštita prava vlasništva

55. Sredstva za pojačanje ugovora

56. Postupak naknade neimovinske štete

57. Prestanak obveznog odnosa

58. Postupak naknade imovinske štete

59. Upisi u zemljišne knjige

60. Katastar zemljišta

Radno pravo / Zdravstveno i mirovinsko osiguranje – 

61. Rješenje o prijevremenoj mirovini

62. Rješenje o invalidskoj mirovini

63. Rješenje o starosnoj mirovini

64. Rješenje o obiteljskoj mirovini

65. Rješenje o pravu na ortopedsko pomagalo

66. Rješenje o pravu na skraćeno radno vrijeme

67. Rješenje o pravu na doplatak za djecu

68. Rješenje o dodatnom porodnom dopustu

69. Posebna zaštita i sigurnost radnika na radu

70. Ostvarivanje materijalnih prava radnika

71. Prestanak ugovora o radu

72. Sklapanje ugovora o radu

73. Zasnivanje radnog odnosa pripravnika 

74. Prijam u radni odnos u jedinicama lokalne samouprave / tijelima uprave

      Mentorice

Ljerka Zlatić, prof.

Vesna Pegan, prof.

Duška Šišul - Crnčević, prof.

TEME ZA ZAVRŠNI RAD IZ

TEHNIKA KOMUNICIRANJA

ŠKOLSKA  GODINA  2010./2011. 

1. Dopisivanje u vanjskotrgovinoskom poslovanju – uvoz

2. Dopisivanje u vanjskotrgovinskom poslovanju – izvoz

3. Dopisivanja u posredništvu (zastupstva, komisionari, trgovački putnici) 

4. Tijek otpremničkog posla i pisane komunikacije pri uvozu 

5. Tijek otpremničkog posla i pisane komunikacije pri izvozu 

6. Pisano komuniciranje organa uprave

7. Pisano komuniciranje sudova

8. Pisanje zapisnika

9. Postupanje s poštom 

10.  Dopisivanje turističkih poduzeća (ili dopisivanje u turizmu)

11.  Pisane poslovne komunikacije u fazi inicijative (upit, ponuda)

12.  Pisane poslovne komunikacije u fazi sklapanja prodajnog posla ( narudžba, potvrda o primitku narudžbe, ugovor)

13.  Ugovor u kupoprodajnom poslu

14.  Pisane poslovne komunikacije u fazi realizacije prodajnog posla (otprema robe s dokumentacijom)

15.  Pisane poslovne komunikacije u fazi teškoća u poslovanjuu

16.  Prigodno poslovno dopisivanje

Mentorica 

Antonela Vrcić, prof.

TEME ZA ZAVRŠNI RAD IZ

TAJNIČKO POSLOVANJE

ŠKOLSKA  GODINA  2010./2011. 

1. Poslovna prezentacija trgovačkog društva xy

2. Pripremanje i prezentacija poslovnog sastanka u trgovačkom društvu xy

3. Odnosi sa javnim medijima u trgovačkom društvu xy

4. Planiranje kadrova, odabiri i selekcija kadrova u trgovačkom društvu xy

5. Organizacija kolegija u trgovačkom društvu xy

6. Organizacija prigodnog svečanog prijama u trgovačkom društvu xy

7. Program i izrada «hodograma» i «promemorije» radnog sastanka u trgovačkom društvu xy

8. Priprema i vođenje sjednice Županijskog poglavarstva

9. Odnos tajnice s nadređenim, radnim kolegom i ophođenje sa strankama u trgovačkom društvu xy

10. Primanje i pregled akata u trgovačkom društvu xy

11. Planiranje i organizacija rada tajnika/ce u trgovačkom društvu xy

12. Poslovni tajnik/ca kao neizostavni dio menadžerskog tima u trgovačkom društvu xy

13. Poslovni bonton u trgovačkom društvu xy

14. Priprema za TV intervju ili prezentaciju trgovačkog društva xy

15. Uloga glasnogovornika u trgovačkom društvu xy

Mentorica
Antonela Vrcić, prof.

TEME ZA ZAVRŠNI RAD IZ

TEHNOLOGIJA ZANIMANJA

ŠKOLSKA  GODINA  2010./2011. 

UREDSKO POSLOVANJE

  Upravno dopisivanje

1. Upravne pristojbe

2. Vođenje evidencije o osobnim stanjima građana (matica rođenih, matica vjenčanih, matica umrlih)

3. Uporaba pečata, žigova i štambilja

4. Pohrana i čuvanje dokumentacije
Sudsko dopisivanje

5. Sudske pristojbe

6. Tijek sudskog postupka i sudski akti

7. Upis sudskih spisa u osnovne i pomoćne evidencije

8. Pohrana i čuvanje sudskih spisa

9. Identifikacijsko – klasifikacijski sustav 

Poslovno dopisivanje 

10.  Upit i ponuda

11.  Pisano poslovno komuniciranje (dijelovi i oblici poslovnih pisama)

12.  Promocijske poslovne komunikacije 

13.  Poteškoće u kupoprodajnom poslu

14.  Dopisivanje u komercijalnom poslovanju

15.  Kupoprodajni ugovor i reklamacija

16.  Narudžba i potvrda o primitku narudžbe

Mentorica

 Klaudija Skoko, prof

PODUZETNIŠTVO

1. Biznis plan tvrtke…

2. Timski rad u tvrtki …

3. Od poslovne ideje do pothvata

Mentorica

 Višnja Dorčić, prof

INFORMATIKA

1. Primjena PC-a u poduzetništvu

2. Primjena PC-a u trgovini 

3. Primjena PC-a u turizmu 

4. Primjena PC-a u izdavačkoj djelatnosti 

5. Primjena PC-a u transportnom poduzeću 

6. Primjena PC-a u statističkoj obradi

7. Primjena PC-a u ravnanju malim poduzećem

Mentorica

 Kornelija Tonsa, prof.

