EKONOMSKA SKOLA MIJE MIRKOVICA RIJEKA
Ivana Filipovi¢a 2, Rijeka
tel. 051 /213 - 890

e-mail: ekmm@ss-ekonomska-mmirkovica-ri.skole.hr

EKONOMIST

KOJE KOMPETENCIJE STJECEM?

e sposobnost vodenja samostalnog biznisa

e dobro razvijeno umijece poslovnog komuniciranja, bontona i
prezentacijskih vjesStina

e dobro poznavanje stranog jezika

STO MOGU RADITI?

¢ racunovodstveno - financijske poslove
e poslove ekonomske promidZbe i menadZmenta

GDJE MOGU RADITI?

e U banci, osiguravaju¢im drustvima, turistickim uredima,
knjigovodstvenim servisima te malim, srednjim i velikim
poduzecCima

IMAM STRUKU!
MOGU, ALI NE MORAM
NA FAKULTET!




TJEDNI BROJ SATI

R NASTAVNI PREDMET 1. 2 3 4,
BROJ
GOD. GOD. GOD. GOD.
1. OPCEOBRAZOVNI PREDMETI
1. HRVATSKI JEZIK 3 3 3 3
2. STRANI JEZIK S DOPISIVANJEM 3 3 3 3
3. POVIJEST 2 2 - -
4, VJERONAUK / ETIKA 1 1 1 1
5. GEOGRAFIJA 2 2 2 2
6. TJELESNA I ZDRAVSTVENA KULTURA 2 2 2 2
7. MATEMATIKA 3 3 3 3
8. KEMIJA 2 = - -
9. BIOLOGIJA 2 — - -
2.1. OBVEZNI STRUKOVNI PREDMETI
1. OSNOVE EKONOMIJE 2 2 2 2
2. STATISTIKA - - 2 2
3. POSLOVNE KOMUNIKACIJE 2 2 - -
4, KOMUNIKACIJSKO PREZENTACIJSKE VJESTINE - - 2 2
5. RACUNOVODSTVO 2 3 3 4
6. MARKETING - - 2 2
7. BANKARSTVO I OSIGURANJE - - 3 2
8. TRZISTE KAPITALA - - - 2
9. PODUZETNISTVO 2 3 - -
10. | VJEZBENICKA TVRTKA - - 2 2
11. | DRUSTVENO ODGOVORNO POSLOVANJE - 2 - -
12. | PRAVNO OKRUZENJE POSLOVAN]JE - - - 2
13. | INFORMATIKA 2 2 - -
2.2. I1ZBORNI STRUKOVNI PREDMETI
1. OBITELJSKI POSAO 2 - - -
2. GLOBALNO POSLOVNO OKRUZENJE 2 - - -
3. UVOD U POSLOVNO UPRAVLJANJE - 2 - -
4. OSNOVE TURIZMA - 2 - -
6. RACUNOVODSTVO NEPROFITNIH ORGANIZACIJA - - 2 -
7. UPRAVLJANJE PRODAJOM - - 2 -
8. ANALIZA FINANCIJSKIH IZVJESCA - - - 2
9. MARKETING USLUGA - - - 2
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UPRAVNI REFERENT

KOJE KOMPETENCIJE STJECEM?

e sposobnost obavljanja upravnih i uredskih poslova
e dobro razvijeno umijece poslovnog i pravnickog komuniciranja
e dobro poznavanje dva strana jezika

STO MOGU RADITI?

e upravno-pravne poslove u poduzecima i tijelima drZavne uprave
¢ poslove socijalnog i mirovinskog osiguranja
e ovjere potpisa, rukopisa i prijepisa

GDJE MOGU RADITI?

e U pisarnicama, maticnim uredima, zemljiSno-knjiZznim uredima, u
uredima socijalne skrbi, u uredima Ministarstva unutarnjih poslova
te u malim, srednjim i velikim poduze¢ima

IMAM STRUKU!
MOGU, ALI NE MORAM
NA FAKULTET!




TJEDNI BROJ SATI

RED.
NASTAVNI PREDMET 1. 2 3. 4.
BROJ
GOD | GOD | GOD | GOD
1. | HRVATSKI JEZIK 4 4 4 4
2. | HRVATSKI POSLOVNI JEZIK 1 1 - -
3. | STRANIJEZIK 1 3 3 3 3
4. | STRANIJEZIK 2 2 2 2 2
5. | POVIJEST 2 2 2 -
6. | ZEMLJOPIS 2 2 - -
7. | TJELESNAIZDRAVSTVENA KULTURA 2 2 2 2
8. | COVJEK, ZDRAVLJE I OKOLIS 2 1 -- --
9. [ MATEMATIKA 2 2 2 -
10. | SOCIOLOGIJA - -- 2 -
11. | VJERONAUK / ETIKA 1 1 1 1
12. | UVOD UDRZAVU I PRAVO 3 - - -
13. | INFORMATIKA 2 2 2 3
14. | PODUZETNISTVO SMENADZMENTOM - - - 2
15. | USTAVNIUSTROJ RH - - - 2
16. | POSLOVNA PSIHOLOGIJA - 2 - -
17. | UREDSKO POSLOVAN]JE I DOPISIVANJE - 2 2 -
18. | RADNO PRAVO - - — 3
19. | UPRAVNI POSTUPAK - - 2 4
20. | KOMPJUTORSKA DAKTILOGRAFIJA 4 2 2 -
21. | UVOD U IMOVINSKO PRAVO - - - 2
22. | UVOD U OBITELJSKO PRAVO - - 2 -
23. | GOSPODARSTVO - 2 - -
24. | KNJIGOVODSTVO - - 2 -
25. | STATISTIKA - - ~ 2
26. | STRUCNA PRAKSA - 40 40 40
IZBORNI PREDMETI
1. | LATINSKIJEZIK 2 2 - -
2. | LOGIKA - - 1 -
3. | FILOZOFIJA - - ~ 2
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POSLOVNI TAJNIK

KOJE KOMPETENCIJE STJECEM?

e vjeStinu pisanja na osobnom racunalu

e dobro razvijeno umijece poslovnog komuniciranja i bontona te
prezentacijskih vjestina

e dobro poznavanje dva strana jezika

STO MOGU RADITI?

e sve uredske poslove drZzavne uprave i financija
¢ uredske poslove u malim, srednjim i velikim poduzec¢ima

PROGRAM JE PRIZNAT U EU!

IMAM STRUKU!
MOGU, ALI NE MORAM
NA FAKULTET!




TJEDNI BROJ SATI

RED.
NASTAVNI PREDMET 1. 2 3. 4.
BROJ GOD GOD
GOD GOD
1. | HRVATSKI JEZIK 4 4 4 4
2. | HRVATSKI POSLOVNI JEZIK 2 - - -
3. | STRANIJEZIK 1 3 3 3 3
4. | STRANIJEZIK 2 2 2 2 2
5. | POVIJEST 2 2 2 -
6. | ZEMLIOPIS 2 2 - -
7. | BIOLOGIA S EKOLOGIJOM 2 - -
8. | TIELESNA | ZDRAVSTVENA KULTURA 2 2 2 2
9. | UVOD U DRZAVU I PRAVO - 2 -- --
10. | MATEMATIKA 2 2 2 -
11. | INFORMATIKA | INFORMATICKI POSLOVNI SUSTAV 3 2 2 3
12. | SOCIOLOGIIA -- - 2 -
13. | OSNOVE PODUZETNISTVA | MENADZMENTA - -- 2 2
14. | USTAVNI USTROJ RH -- - - 2
15. | POSLOVNA PSIHOLOGIA -- 2 - -
16. | TEHNIKA KOMUNICIRANJA -- - 2 2
17. | RADNO PRAVO - -- -- 3
18. | TRGOVACKO PRAVO - -- 2 --
19. | KOMPJUTORSKA DAKTILOGRAFIJA 4 4 - -
20. | KOMPJUTORSKA DAKTILOGRAFIJA S UREDSKIM PRAKTIKUMOM -- -- 3 3
21. | TAINICKO POSLOVANJE -- -- 2 2
22. | VIERONAUK /ETIKA 1 1 1 1
23. | STRUCNA PRAKSA ~ |40 [ 40 40
IZBORNI PREDMET

1. | LATINSKIJEZIK 2 2 - -
2. | LOGIKA - -- 1 --
3. | FILOZOFIIA -- - - 2




