Na temelju ¢lanka 58. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli (87/08
86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 05/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14), ¢lanka 101.
Statuta Ekonomske Skole Mije Mirkovi¢a Rijekai nakon provedene raspravena 1. sjednici
Vijec¢a roditelja odrzanoj dana 11.11.2015. godine, na 2. sjednici Vije¢a ucenika odrzanoj
dana 24. studenog 2015. godine i na 7. sjednici Nastavni¢kog vije¢a odrZanoj dana 25.
studenog 2015. godine, na prijedlog Ravnateljice Skole Laure Grubii¢, prof.reh., Skolski
odbor na 30. Sjednici odrzanoj 27. studenog 2015. godine pod to¢kom 6. dnevnog reda
donosi

PRAVILNIK
0 KUCNOM REDU

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Pravilnikom o kuénom redu (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se unutarnji red
u Ekonomskoj $koli Mije Mirkovica Rijeka (u daljem tekstu: Skola).

Clanak 2.

Pravilnik se odnosi na nastavnike i druge radnike Skole (u daljnjem tekstu:
zaposlenici), uéenike i sve druge osobe za vrijeme njihova boravka u Skoli.

Clanak 3.

S odredbama Pravilnika razrednici su duzni upoznati ucenike i njihove roditelje.
Primjerak Pravilnika isti¢e se na oglasnoj plo¢i Skole i na mreZnim stranicama Skole.

Il. BORAVAK U PROSTORU SKOLE
Clanak 4.

Ucenici, zaposlenici te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom
radnog vremena Skole.

Clanak 5.

U prostoru Skole strogo je zabranjeno:
- pusenje,
- noSenje oruzja,
- pisanje po zidovima i inventaru Skole,
- unoSenje i konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava,
- unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju,
- igranje igara na srecu i sve vrste kartanja,
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- medusobno trgovanje,
- dolaziti na nastavu i radna mjesta neprimjereno odjeveni (kratkim hlacama,
obnaZenih ramena i strukaisl.)
- unosenje tiskovina nepo¢udnog sadrzaja,
- bacanje izvan koSeva za otpatke papira, Zvaka¢ih gumaiisl..
U¢&enici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe.
Svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli§ Skole(u daljnjem
tekstu prostor Skole).
Zaposlenik Skole ima pravo osobu koja dovodi Zivotinje u prostor Skole upozoriti na
odredbu stavka 3. ovog ¢lanka i zatraZiti da napusti prostor Skole.

Clanak 6.

DuZnost je zaposlenika, uéenika i drugih osoba koje borave u Skoli, skrbiti se o imovini
Skole prema nacelu dobroga gospodara.
Za odrzavanje ku¢nog reda odgovorni su svi zaposlenici i u¢enici Skole.

Clanak 7.

Zaposlenici i u¢enici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im
stavljena na raspolaganje.

Svaki uoceni kvar na instalacijama elektricne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili
drugi kvar zaposlenici i uenici obvezni su prijaviti dezurnom nastavniku, voditelju nastave ili
tajnici Skole.

Clanak 8.

Zaposlenici i ucenici Skole duini su kulturno se odnositi prema zaposlenicima,
uéenicima, roditeljima i drugim osobama koje borave u Skoli.

Clanak 9.

Nakon isteka radnog vremena zaposlenici su duini uredno pospremiti radne
materijale, provjeriti prostoriju i uredaje, zatvoriti prozore, iskljuciti elektriéne aparate i
zakljucati radne prostorije.

Nakon isteka nastave ucenici su duzni uredno pospremiti radna mjesta, u
kabinetima iskljuciti uredaje, zatvoriti prozore i udaljiti se iz prostorija Skole.

I1l. RADNO VRIJEME
Clanak 10.

Radno vrijeme Skole je svakim radnim danom od 5:30 do 21:30, a subotom po
potrebi.

Clanak 11.

Nastava pocinje u: I. smjeni u 8,00 sati i traje do 14,00 sati



Il. smjeni u 13,15 sati i traje do 19,15 sati.
Srednjoskolsko obrazovanje odraslih traje u pravilu od 17,00 do 21,30 sati ili prema
rasporedu koji je napravljen u skladu s potrebama polaznika.

Clanak 12.
Raspored zvonjenja
sa PRIJE PODNEVNA SMJENA POSLIJEPODNEVNA SMJENA
t
Pocetak sata ZavrsSetak sata Pocetak sata ZavrsSetak sata
0 - - 13,15 14,00
1 8,00 8,45 14,05 14,50
2 8,50 9,35 14,55 15,40
3 9,40 10,25 veliki odmor 15,45 16,30veliki odmor
4 10,45 11,30 16,50 17,35
5 11,35 12,20 17,40 18,25
6 12,25 13,10 18,30 19,15
7 13,15 14,00
Clanak 13.

Zaposlenici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog
vremena.
Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatelj.

Clanak 14.

UC&enici su duini doéi u Skolu najkasnije 10 minuta prije poéetka nastave, a napustiti
Skolu nakon zavrietka $kolskih obveza i $kolskih aktivnosti.

Clanak 15.

Roditelji mogu razgovarati s nastavnicima Skole u vrijeme koje odredi nastavnik-
razrednik, a koji je objavljen na oglasnoj plo¢i i mreznim stranicama Skole.

S ravnateljem, pedagosko-psiholoskom sluzbom i voditeljima roditelji mogu
razgovarati u tijeku njihovog radnog vremena.

Clanak 16.
Nastavnicko vijece Skole ¢e na poletku svake $kolske godine na prijedlog ravnatelja

Skole donijeti odluku o datumu do kojeg ¢e se u tekucoj $kolskog godini organizirati
roditeljski sastanci i individualni informativni razgovori.



IV. UCENICI
Clanak 17.

U&enici mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike
obrazovnog rada.

Clanak 18.

Ucenik je duzan:
- kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje,
- dati prednost prolaza nastavnicima, ostalim radnicima Skole odnosno osobama u
posjetu Skoli,
odrzavati ¢istima i urednima prostore Skole,
dolaziti u Skolu uredan i primjereno odjeven,
- u slucaju kasnjenja javiti se dezurnom nastavniku,
- nositi na nastavu udzbenike, prirucnike, biljeZnice i drugi pribor,
- uljudno se odnositi prema nastavnicima i drugim radnicima Skole,
Ucenicima koji se ne pridrzavaju odredbi stavka 1. ovog ¢lanka, izricu se pedagoske
mjere.
Mjere se izricu ovisno o teZini i ucestalosti krSenja odredbi, a prema kriterijima
razradenim u Pravilniku o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera.

Clanak 19.

Na znak zvona za pocetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima i
pripremiti pribor za rad.

Svaki ucenik ima svoje mjesto rada koje moZe promijeniti samo uz dopustenje
razrednika ili predmetnog nastavnika.

U kabinete uéenici ulaze zajedno s nastavnikom.

Clanak 20.

Prilikom ulaska odnosno izlaska nastavnika, zaposlenika ili ravnatelja u/iz ucionice
ucenici su duzni ustati.

Clanak 21.

Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, dovikivati se, prepirati i Setati po
razredu.

Ucenik koji Zeli nesto pitati ili priopditi, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.

Ucenik kojega je nastavnik prozvao, duzan je ustati.

Uceniku je za vrijeme nastave ili odmora dozvoljeno otvarati prozore samo uz dozvolu
nastavnika.

Tijekom posjeta kazalistu, kinu, izlozbama, izletima, ekskurzijama ucenici su se duzni
ponasati u skladu s pravilima ponaganja u Skoli.



Clanak 22.

Ucenicima je strogo zabranjeno psihicki i fizicki zlostavljati te prijetiti drugim
u€enicima i zaposlenicima Skole.

Ukoliko se ucenik ponasa protivno stavku 1. ovog c¢lanka izreéi ¢e mu se pedagoska
mjera prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, Pravilniku o
kriterijima za izricanje pedagoskih mjera i odredbama Zakona o opéem upravnom postupku.

Clanak 23.

Na nastavi ucenik ne smije koristiti mobitel, walkman, mp-uredaji i druge slicne
naprave.

U&enicima je u Skoli zabranjeno snimanje i objavljivanje snimaka bez dozvole
ravnatelja.

Clanak 24.

Ucenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i tajnika. Ako
trebaju nastavnika, s njim mogu razgovarati u hodniku ili u kabinetu.

Clanak 25.

Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali
odmor traje pet minuta, a veliki odmor dvadeset minuta.

Za vrijeme malih odmora udenici ne smiju napustati Skolu, a za vrijeme velikog
odmora mogu boraviti u okoli$u Skole.

Clanak 26.

Kad napustaju ucionicu u€enici moraju ponijeti svoje stvari.
Skola nije odgovorna za nestanak stvari i novca uéenika za vrijeme njihova boravka u
Skoli.

Clanak 27.

U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara. Redare odreduje razrednik prema
abecednom redu.

Redari su duzni:

- na pocetku nastave pregledati ucionicu i o uo¢enim nepravilnostima ili osteéenjima
izvijestitipredmetnog nastavnika ili voditelja nastave

- pripremiti ucionicu za redovnu nastavu, obrisati plocu i donijeti prema potrebi

nastavna sredstva i pomagala

- izvijestiti voditelja nastave o eventualnoj nenazocnosti nastavnika na nastavi

- prijaviti nastavnicima pocetkom svakog nastavnog sata odsutne ucenike

- izvijestitinastavnika o nadenim predmetima, a predmete (knjige, biljeznice, olovke,
odjecu i sl.), nakit, novac, mobitel i sl. predati voditelju nastave



- obavljati ostale radnje u dogovoru s predmetnim nastavnikom i razrednikom

- nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru
ispravnosti ucionice, osteéenja zidova, klupa, stolica i ostaloga inventara te o
uocenim ostecenjima izvjeScuju dezurnog nastavnika ili voditelja nastave
U slu¢aju zanemarivanja svojih obveza, razrednik moze redarima produZiti deZurstvo.

Clanak 28.

Za vrijeme odmora jedan od redara obvezno mora biti u ucionici i odrzavati red.
Svakog ucenika koji se ne pridrzava reda, redar je duzan prijaviti deZurnom
nastavniku.

Clanak 29.

Knjige posudene u knjiznici ucenik je obvezan €uvati i neosteéene pravodobno vratiti.
U slucaju kasnjenja s povratom knjige ili oStecenja ili gubitka knjige, ucenik je duzan
uplatiti odstetu ili kupiti novu knjigu.

Clanak 30.

U¢enici su odgovorni za $tetu koju ucine na imovini Skole prema Zakonu o obveznim
odnosima.

Ulenik za kojeg se utvrdi da je pocinio $tetu na imovini Skole, imovini uéenika,
zaposlenika i drugih osoba u prostoru Skole duzan ju je naknaditi prema Zakonu o obveznim
odnosima i Pravilniku o utvrdivanju i nadoknadi $tete u Skoli.

Clanak 31.

Nakon Sto primijeti ili sazna da je nanesena odredena Steta razrednik je duzan
provesti istragu u razredu i pokusati doznati tko je pocinitelj Stete. Pocinitelj Stete duzan ju je
nadoknaditi.

Ukoliko svi razredi koji su boravili u ucionici, odnosno prostoru Skole u kojem je
nastala Steta, decidirano tvrde da nisu pocinili Stetu, razrednici su duzni problem iznijeti pred
ravnateljem, a ravnatelj ¢e imenovati Povjerenstvo za utvrdivanje Stete.

Ukoliko Povjerenstvo ne utvrdi pocinitelja Stete istu ¢e nadoknaditi solidarno svi
ucenici koji su boravili u prostoru u vrijeme nastanka Stete.

Odluku o nadoknadi $tete donijeti ¢e ravnatelj Skole.

Clanak 32.
U slucaju da je $teta pocinjena u dijelovima Skole koji su zajednic¢ki svim uéenicima,
pa se ne moze utvrditi tko je pocinio $tetu, istu ¢e nadoknaditi svi uéenici Skole.
Odluku o visini Stete donosi ravnatelj na prijedlog Povjerenstva za utvrdivanje Stete.

Clanak 33.

Kod svih slucajeva nastanka Stete razrednik je duzan izvijestiti roditelje i obavijestiti ih
u kojem ce se iznosu Steta nadoknaditi.



Clanak 34.

U slucaju teZeg ili ucestalog krSenja ku¢nog reda uceniku se izricu odgovarajuce

pedagoske mjere.

V. DEZURSTVA

Clanak 35.

U Skoli za vrijeme rada deZuraju nastavnici i drugi zaposlenici.
Obveze i odgovornosti dezurnih nastavnika i drugih zaposlenika odreduje

ravnatel;.

Raspored dezurstva zaposlenika odreduje tajnik Skole, a nastavnika voditelj

nastave uz suglasnost ravnatelja Skole.
Raspored deZurstava objavljuje se na oglasnoj plo¢i Skole.

Clanak 36.

DeZurstvo zaposlenika organizira se na ulazu u Skolu.

Clanak 37.

Dezurni zaposlenik duzan je:

obavljati dezurstvo u prvoj smjeni od 7,30 do 14,00 sati, a u drugoj smjeni od
13,15 do 19,15 sati, odnosno do zavrSetka nastave,

cuvati knjigu evidencije,

voditi dnevni izvjestaj,

otvarati vrata ucenicima, zaposlenicima Skole, roditeljima i strankama,
kulturno prilaziti roditeljima, odnosno strankama i pitati koga Zele posjetiti te

najavljivati stranke i ne dozvoliti kretanje po zgradi bez najave,

ne dozvoljavati grupiranje ucenika zbog igre i sprjecavati ih u narusavanju
redai discipline na ulazu u Skolu,

traziti pomoé deZurnog nastavnika, voditelja, tajnika, domara ili ravnatelja Skole
ako sam ne moze rijesiti neki problem ili odstraniti nepoznatu osobu koja
narusava red u Skoli ili ispred Skole,

gasiti sva nepotrebno uklju¢ena svjetla u hodnicima i sanitarnim prostorijama.
davati potrebne obavijesti u¢enicima i gradanima,

pomagati u radu voditelju nastave ili dezurnom nastavniku,

izvrSavati druge obveze koje im daju ravnatelj ili voditelj nastave.

Clanak 38.

Dezurni zaposlenik vodi knjigu deZurstva.
U knjigu deZurstva upisuju se podatci koje odredi ravnatelj.



Clanak 39.

DeZurni nastavnici imaju duZnosti i prava:

- provjeravati Cistoc¢u ucionica i hodnika,

obavljati druge poslove na temelju zaklju¢aka Nastavnic¢kog vijeca,

- davati obavijesti zaposlenicima, uéenicima, roditeljima i drugim osobama,

- za vrijeme velikog odmora boraviti u prostorijama i okoliu Skole, te kontrolirati
red i disciplinu ucenika, sukladno odredbama Pravilnika o nadinu postupanja
odgojno-obrazovnih radnika Skolskih ustanova u poduzimanju mjera zastite prava
ucenika te prijave svakog krsenja tih prava nadleznim tijelima

- upisati se u knjigu dezurstava

VI. KRSENJE UNUTARNJEG REDA
Clanak 40.

Postupanje prema odredbama ovoga Pravilnika sastavni je dio radnih obveza
zaposlenika i u¢enika Skole.

Zaposlenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je za tezu
povredu radne obveze.

Ucenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je prema
Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj 8koli i Statutu Skole i moze mu se izre¢i
pedagoska mjera propisana Zakonom iPravilnikom o kriterijima za izricanje pedagoskih
mjera.

Osobu koja za vrijeme boravka u Skoli krsi ku¢ni red, dezurni nastavnik ¢e uz pomo¢
domara udaljiti iz prostora Skole ili pozvati policiju.

VII. PRIJELAZE | ZAVRSE ODREDBE
Clanak 41.
Ovaj pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo¢i Skole.
Clanak 42.
Stupanjem na snagu Pravilnika o kuénom redu prestaje vaziti Pravilnik o Skolskom
redu od 13. rujna 2013. godine (KLASA:602-01-01-08/10-784; URBROJ: 2170-56-01/13).
Predsjednica Skolskog odbora
Marijana Prpi¢ Vukajlovi¢, prof.
KLASA: 003-06-01-15/11

UR.BROJ: 2170-56-01-15/174
U Rijecidana 27.11.2015. godine



Pravilnik o ku¢énom redu objavljen je na oglasnoj ploci dana

Ravnateljica Skole

Laura Grubisi¢, prof.reh.



